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A. Halaman Utama Website SPMB Online Sumatera Barat

Untuk memulai akses pada website SPMB Online, dapat dilakukan dengan:

1. Bukalah web browser seperti Microsoft Edge, Google Chrome, firefox atau lainnya dan masukkan atau

ketikkan alamat url berikut ini spmb.sumbarprov.go.id
2. Kemudian tekan Enter pada tombol keyboard atau klik tombol Go pada browser

3. Maka akan muncul tampilan halaman website seperti pada Gambar 1
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Gambar 1. Halaman Beranda Website SPMB Online

Halaman website SPMB Online memiliki berbagai informasi seputar SPMB Online SMAN/SMKN
Provinsi Sumatera Barat. Beberapa menu yang dapat dilihat adalah menu informasi, jadwal SPMB,
Sekolah, Daya Tampung, dan menu Jalur SPMB. Pada halaman beranda, terdapat tombol Buat Akun dan
tombol Masuk seperti yang terlihat pada Gambar 2. Bagi calon murid yang belum memiliki akun SPMB,

maka silahkan melakukan registrasi dengan klik tombol BUAT AKUN.
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Gambar 2. Tombol Daftar dan Login ke Sistem SPMB Online

B. Halaman Registrasi

Halaman registrasi SPMB Online menampilkan form isian yang harus dilengkapi oleh calon murid
untuk mendapatkan akun SPMB Online seperti yang terlihat pada Gambar 3. Isian yang berbintang merah
wajib diisi.

ot Pendaftaran Akun SPMB Sumatera Barat

Silahkan isi data kamu dengan benar, pastikan email yang kamu masukan aktif

Nama Lengkap )

' Nomor NIK

Nomor KK

Gambar 3. Halaman Registrasi

Data yang harus diisi atau dilengkapi adalah sebagai berikut:

1. Nama Lengkap, sesuaikan nama lengkap dengan nama yang ada pada Kartu Keluarga

2. Nomor Induk Kependudukan (NIK), masukkan 16 digit NIK yang sesuai dengan Kartu Keluarga

3. Nomor Kartu Keluarga, adalah 16 digit nomor Kartu Keluarga (KK)

4. Tempat dan Tanggal Lahir, masukkan Tempat dan Tanggal Lahir calon murid sesuai dengan data
pada KartuKeluarga

Email, masukkan email calon murid atau wali calon murid yang aktif atau yang bisa digunakan

v

6. Password, buatlah password dengan minimal 8 karakter yang terdiri dari gabungan atau kombinasi

angka, huruf besar, huruf kecil dan simbol

7. Ketik Ulang Password, ketikan ulang password yang dibuat untuk memastikan password sudah benar



Setelah selesai mengisi data, centang pada pernyataan “setuju dengan syarat dan ketentuan yang berlaku”

kemudian tekan tombo| bkssslsssleld untuk membuat akun. Jika data yang dimasukkan benar, maka akan tampil

pemberitahuan bahwa akun calon murid sukses dibuat seperti pada Gambar 4.

Berhasil

silakan lanjut ke halaman login

Gambar 4. Pemberitahuan Berhasil Registrasi
Selanjutnya klik tombol , untuk melanjutkan ke halaman Login.

C. Halaman Login

Halaman Login SPMB Online menampilkan form isian yang harus dilengkapi oleh calon murid
untuk masuk ke sistem SPMB Online menggunakan NIK dan password dari akun yang telah teregistrasi

sebelumnya. Halaman login seperti yang terlihat pada Gambar 5.

Masuk Akun SPMB

N
Bagi peserta didik yang telah terdaftar, silahkan X
masuk mengunakan akun yang telah di daftarkan. /= | 0 eesses
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Gambar 5. Halaman Login SPMB Online

Pada halaman Login SPMB Online terdapat pilihan fungsi “Ingat Saya” yang jika dicentang ketika
login, maka sistem akan menyimpan informasi akun siswa setiap kali membuka halaman login SPMB

Online di perangkat yang sama.
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A. Entri Data Siswa

Panduan halaman Entri Data Siswa ini adalah untuk semua siswa yang telah mendaftar atau
membuat akun dan login ke SPMB Online, mengisi data calon murid sebagai syarat pendaftaran melalui

sistem SPMB online. Siswa harus melengkapi setiap tahapan yang dapat dilanjutkan jika tahapan

sebelumnya telah selesai diisi.

A AN A A
Data Diri ) 02 | Data Sekolah ) 04 | Data Dokumen ) 05 | Data Nilai ) 06

) ) Konfirmasi
/ / / /

Gambar A. Tahapan Entri Data Siswa

1. Data Diri

Data Diri atau Pribadi adalah data yang berhubungan dengan identitas siswa, dan data keluarga

siswa. Form isian datadiri dapat dilihat pada Gambar berikut:

[EJSMBONUNE fidodia ot Puomord  Kar A

Formulir Entri Biodata

Progress Entrl Biadata Annisa Amalia

Data Dirl Siswa *

B perhs

Nama Calon Siswa NIk Nomor KK (Sesual KE)
" 1

Tanggal Lahir (Sesuai KK) Tempat Lahir Siswa (Sesual KK} NISN

2019070 Ha

Nomor Ponsel (HP/WA) Tanggal Cetak Kartu Keluarga (Sesuai KK) Agama (Sesual KK)
Jenis Kelamin
Alamat Sesual Kartu Keluarga *
Alamat (Sesuai KK)
Pl Provinsi dan Kota
Kecamatan Kelurahan RT

Gambar B. Data Diri



Data diri atau pribadi yang harus diisi oleh calon murid terdiri dari:

Nomor Induk Siswa Nasional, adalah sepuluh digit kode pengenal identitas siswa yang bersifat
unik danterdaftar di Referensi Kemendikbud.

Tanggal Cetak Kartu Kaluarga, adalah tanggal dicetaknya Kartu Keluarga (KK) dengan
persyaratan haruslebih dari 1 (satu) tahun sebelum tahun SPMB Online berjalan.

Jenis Kelamin

Agama

Nomor HP / WA Siswa, adalah adalah nomor ponsel calon murid yang aktif dan digunakan
sebagai nomor akun Aplikasi WhatsApp.

Alamat Sesuai Kartu Keluarga, adalah alamat tempat tinggal siswa yang sesuai dengan alamat
pada Kartu Keluarga. Alamat terdiri dari: alamat rumah (nama jalan); RT/RW;
Desa/Kelurahan/Nagari; Kecamatan; Kabupaten/Kota; dan Provinsi.

Peta Koordinat Rumah, adalah angka /latitude dan longitude dari koordinat lokasi alamat
domisili siswa dengan cara mencari lokasi rumah dengan menggeser map pada tampilan sistem,
map juga dapat diperbesar dan diperkecil. Jika lokasi rumah telah ditemukan, lakukan pin lokasi

dengan klik 2 (dua) kali pada lokasi.

& perhatian sebelum memulai menentukan lokasi

Point penting untuk mengatur marker lokasi rumah siswa :
* Pastikan lokasi yang anda pilih sesuai dengan data di Kartu Keluarga (KK), jika lokasi yang dipilih tidak sesuai dengan KK, maka calon peserta akan gugur jika memilih jalur
domisili
* Pilih lokasi rumah anda di peta. Jika lokasi rumah sudah terlihat pada map, klik pada rumah anda untuk mengarahkan marker map.
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Gambar C. Koordinat Rumah

Data Orang Tua / Wali, adalah data orang tua atau wali siswa yang terdiri dari:

1) Data Ayah, terdiri dari Nama Ayah, NIK Ayah, Pekerjaan Ayah, Alamat Ayah, Hubungan Ayah,
dan Status Ayah

2) Data lbu, terdiri dari Nama lbu, NIK Ibu, Pekerjaan Ibu, Alamat Ibu, Hubungan lbu, dan Status
lbu

3) Data Wali, terdiri dari Nama Wali, NIK Wali, Pekerjaan Wali, Alamat Wali, dan Status Wali
4) Data Pendukung, terdiri dari Penghasilan Orang Tua/Wali, Nomor Ponsel Orang Tua/Wali.
Catatan : Terdapat fungsi centang “Klik disini jika alamat orang tua sama dengan calon siswa” yang dapat

digunakan jika alamat orang tua sama dengan siswa. Jika diklik, maka form isian alamat Ayah dan
Ibu akan otomatis terisi.



Data Orang Tua *

& perhatian sebelum mengisi data orang tua

ngisian data orang tus

* Klik disini jika alamat orang tua sama dengan calon siswa

Nama Ayah NIK Ayah Pekerjaan Ayah
Alamat Ayah
Nama lbu - NIK Iby -~ Pekerjaan Ibu
- Alamat lbu
Status Ayah Status Ibu Hubungan Ayah
- Hubungan Ibu

Gambar D. Data Orang Tua

Data Wali (Opsional)

Nama Wali NIK Wali Pekerjaan Wali

Alamat Wali

Status Wali

Data Penghasilan Orang Tua/Wali *

Penghasilan Orang Tua / Wali Nomor HP Ortu/Wali

Gambar E. Data Wali

Jika semua data Pribadi telah dilengkapi, maka data dapat disimpan dengan mengklik tombol
Simpan. Kemudian akan muncul pilihan validasi data seperti yang dapat dilihat pada Gambar
berikut:

Konfirmasi

Apakah Anda yakin ingin mengirimkan formulir ini?
Pastikan semua data sudah benar

lya

Gambar F. Konfirmasi Simpan Data

Jika sudah yakin data sudah benar, maka lanjutkan dengan mengklik tombol Simpan. Lalu akan
muncul pemberitahuan data berhasil disimpan dan tombol untuk lanjut ke tahap berikutnya.



2. Data Sekolah
Data sekolah adalah data sekolah SMP Negeri/Swasta atau MTs Negeri/Swasta atau Lembaga

Pendidikancalon murid. Sebelum memilih sekolah asal, calon murid harus memilih pilihan berikut:

Progress Entri Biodata Annisa Amalia

\ \ \
‘ Q Data Diri ) Data Sekolah ) (04 ) DataDokumen ) (05 ) DataNilai ) (06 ) Konfirmasi
/ /

© infomasi

Untuk pindah ke formulir lain silahkan kiik menu progress yg ada di atas

Data Sekolah Asal

|’Wilayah Asal Sekolah

Smp/mts Di Dalam Provinsi Sumatera Barat
Smp/mts Di Luar Provinsi Sumatera Barat
Sekolah Non Formal / Paket B / Penyetaraan / Pesantren / Lainnya

Sekolah Di Luar Indonesia / Luar Negeri

Atau

kembali ke Halaman Sebelumnya

Gambar G. Isi Data Sekolah

I. SMP/MTs Di Dalam Provinsi Sumatera Barat
Untuk pilihan SMP/MTs Di Dalam Provinsi Sumatera Barat, siswa harus mengisi:
a. Jenis Pendidikan, adalah jenis Satuan Pendidikan sekolah asal calon murid
b. Kabupaten/Kota, adalah kabupaten atau kota lokasi sekolah asal calon murid

c. Sekolah, adalah sekolah asal calon murid

Data Sekolah Asal =

 Wilayah Asal Sekolah Y
‘ SMP/MTS di Dalam Provinsi Sumatera Barat ‘

Jenis idil ) K 3
MTs ‘ KOTA PADANG ‘
Sekolah

Mtss Lubuk Kilangan

Mis al - Fatah Padang

Mtss Al-falah

Mits an-nur Padang

Mtss Terpadu Dhuafa Nusantara

Mtss Al Furgan

[ TOR SRR,

Gambar H. Pilih Sekolah



Il. SMP/MTs Di Luar Provinsi Sumatera Barat

Untuk pilihan SMP/MTs Di Luar Provinsi Sumatera Barat, siswa harus mengisi:
a. Jenis Pendidikan, adalah jenis Satuan Pendidikan sekolah asal calon murid
b. Nama Sekolah, adalah nama sekolah asal calon murid
c. Akreditasi, adalah akreditasi sekolah asal calon murid yang terdiri dari 2 (dua) isian,
yaitu Akreditasi Sekolah dengan isian Huruf akreditasi (contoh: A) dan Nilai akreditasi
dengan isian Angka (contoh: 100)
d. Nomor Pokok Sekolah Nasional, adalah angka kode pengenal identitas sekolah asal yang
bersifat unik dan terdaftar di Referensi Kemendikbud.
e. Alamat Sekolah, adalah alamat sekolah asal calon murid
f.  Provinsi, adalah provinsi lokasi sekolah asal calon murid
g. Kabupaten/Kota, adalah kabupaten/kota lokasi sekolah asal calon murid
h. Kecamatan, adalah kecamatan lokasi sekolah asal calon murid
i. Desa/Kelurahan, adalah desa/kelurahan lokasi sekolah asal calon murid
Data Sekolah Asal *
[!"['Jif;ﬁ;‘f,?'ji',“.l'fﬁm Sumatea Bart }

Jenis Pendi
SMP

dikan Nama Sekolah Akreditasi Sekolah
] [SMP N 1 Bangko } { B

Nilai Akred
96

1000000025 JI. Sumatera Laut, Bagan Bar., Kec. Bangko, Kabupaten

itasi { NPSN Alamat Lengkap
] } { Rokan Hilir

Y

RIAU - ROKAN HILIR

Kecamatan
BANGKO

(
(
(

Kelurahan
] [ BAGAN BARAT

Simpan Data dan Lanjut

Atau

kembali ke Halaman Sebelumnya

Gambar I. Luar Provinsi



Sekolah Non Formal / Paket B / Penyetaraan

Untuk pilihan Sekolah Non Formal / Paket B / Penyetaraan, siswa harus mengisi:

a. Jenis Pendidikan, adalah jenis Satuan Pendidikan asal calon murid
b. Nama Sekolah, adalah nama pendidikan asal calon murid

c. Alamat Sekolah, adalah alamat sekolah asal calon murid

d. Provinsi, adalah provinsi lokasi sekolah asal calon murid

Kabupaten/Kota, adalah kabupaten/kota lokasi sekolah asal calon murid
f. Kecamatan, adalah kecamatan lokasi sekolah asal calon murid

g. Desa/Kelurahan, adalah desa/kelurahan lokasi sekolah asal calon murid

Data Sekolah Asal *

~ Wilayah Asal Sekolah
‘ Sekolah Non Formal / Paket B / Penyetaraan / Pesantren / Lainnya

e

~ Jenis Pendidikan ~ Nama Sekolah
|

~ Alamat Lengkap

~ Pilih Provinsi dan Kota

|

~ Kecamatan - Kelurahan

Gambar J. Non Formal/Paket B/Penyetaraan

Sekolah di Luar Indonesia / Luar Negeri

Untuk pilihan Sekolah di Luar Indonesia / Luar Negeri, siswa mengisi data sebagai berikut :

a. Nama Sekolah, adalah nama pendidikan asal calon murid

b. Alamat Lengkap Sekolah Luar Negeri, adalah alamat sekolah asal calon murid.

Data Sekolah Asal *

¢ Wilayah Asal Sekolah
‘ Sekolah di Luar Indonesia / Luar Negeri

‘- ~ Nama Sekolah ‘ ~ Alamat Lengkap Sekolah Luar Megeri

Gambar K. Sekolah Luar Negeri



3. Data Dokumen

Data Dokumen adalah data yang harus diunggah sebagai syarat untuk medaftar pada Sistem

SPMB Online. Unggahan data dokumen terdiri dari:

a.

Pas Foto, adalah foto formal calon murid dengan format jpg/jpeg/png dan ukuran maksimal 2
MB

Akta Kelahiran, adalah file dokumen Akta Kelahiran calon murid dengan format

PDF/jpeg/jpg/png maksimal 2 MB

Kartu Keluarga, adalah scan dokumen Kartu Keluarga (KK) calon murid dengan format
dengan format PDF/jpeg/jpg/png danukuran maksimal 2 MB
ljazah / Surat Keterangan Lulus, adalah scan dokumen ljazah atau Surat Keterangan Lulus sekolah

asal calon murid dengan format dengan format PDF/jpeg/jpg/png dan ukuran maksimal 2 MB

Dokumen Siswa *
& Perhatian sebelum mengupload dokumen

Silahkan lengkapi dokumen pendukung kamu untuk syarat mendaftar SPMB 2025, Dokumen harus dalam format .pdfy.jpg/.jpeg/.png dengan maksimal ukuran 2MB, Pastikan file
dokumen terlihat jelas!

Pas Foto Akta Kelahiran Kartu Keluarga

Maksimal ukuran file 2mb

Upload Klik Disini Upload Klik Disini Upload Klik Disini

ljazah/SKL

Upload Klik Disini

Gambar L. Dokumen Pribadi

Foto rumah, adalah foto rumah dari calon murid yang ditempati sesuai dengan alamat pada
Kartu Keluarga yang digunakan pada pendafatran SPMB Online. Foto rumah yang di unggah

dalah foto rumah pada sisi kanan, depan dan kiri dengan maksimal ukuran 2 MB.



Foto Rumah Siswa *

& Perhatian sebelum mengupload dokumen

Foto rumah yang di upload berformat jpg jpeg,png dengan ukuran maximal 2MB. Foto sisi kiri, depan dan kanan rumah yang sesuai dengan alamat KARTU KELUARGA

Foto rumah sisi kiri Foto rumah sisi depan Foto rumah sisi kanan
Maksimal ukuran file Zmb Maksimal ukuran file 2mb Maksimal ukuran file 2mb
Upload Klik Disini Uplead Klik Disini Upload Klik Disini

Gambar M. Foto Rumah

f.  Rapor, adalah scan dokumen rapor semester 1 (satu) sampai semester 5 (lima) calon murid.

Dokumen harus memiliki format PDF dengan ukuran maksimal 2 MB
Rapor Semester Siswa *

& Perhatian sebelum mengupload dokumen

Untuk dokumen berupa rapor kamu hanya dapat mengupload file berformat pdf,jpg jpeg,png dengan ukuran maximal 2 MB berlaku untuk semester 15/d 5.

Semester 1 Semester 2 Semester 3
Maksimal ukuran file 2mb Maksimal ukuran file 2mb Maksimal ukuran file 2mb
Upload Klik Disini Upload Klik Disini Upload Klik Disini
Semester 4 Semester 5
Maksimal ukuran file 2mb Maksimal ukuran file 2mb
Upload Klik Disini Upload Klik Disini

Gambar N. Dokumen Rapor
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Gambar O. Upload Rapor



4. Data Nilai

Data nilai adalah data angka nilai rapor calon murid yang sesuai dengan dokumen rapor

semester 1 (satu) sampai semester 5 (lima) yang telah diunggah sebelumnya. Adapun ketentuan data

Semester 1

Semester 2 Semester 3

semester 1 berhasil di upload

Ubah Lihat

s s
semester 3 berhasil di upload

semester 2 berhasil di upload

Ubah Lihat Ubah Lihat

Semester 4

Semester 5

semester 4 berhasil di upload

Ubah Lihat

s
semester 5 berhasil di upload

Ubah Lihat

nilai adalah sebagai berikut:

a. Nilai yang dimasukkan adalah rerata nilai rapor semester 1 (satu) sampai semester 5 (lima)

Gambar P. Hasil Upload Rapor

yang berasal dari nilai kompetensi pengetahuan untuk semua mata pelajaran

b. Periksa dengan seksama data nilai. Jika terdapat kesalahan data, maka lakukan perbaikan dan

simpan kembali nilai dengan klik tombol Simpan Data.

c. Nilai dapat berupa bilangan desimal (berkoma) dengan format menggunakan tanda titik ( . )

atau koma(, )

d. Jika terdapat nilai yang belum diisi atau 0 (kosong), peserta tidak dapat melanjutkan ke tahap

selanjutnya.

e. Siswa dapat melihat rapor yang telah diunggah sebagai bahan referensi mengisi nilai pada

tampilan gambar rapor di bagian atas isian nilai, kemudian memilih pilihan rapor semester

yang ingin dilihat.

Data Nilai Siswa *

© RaporSemester1  » Rapor Semester 2

= c2c418bc-c49a-4dc9-96a6-2181bedcbe2f

‘ ~ Nilai Semester 1
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Gambar Q. Data Nilai



Setelah mengisi data nilai, siswa dapat menyimpan data dan melanjutkan ke halaman

konfirmasi.

Konfirmasi

Apakah Anda yakin ingin mengirimkan formulir imi? Pastikan

semua data sudah benar

Tidak lya

Gambar U. Tombol Konfirmasi Data



5. Konfirmasi
Tahapan konfirmasi adalah tahapan dimana calon murid melihat kembali data yang telah

dimasukkan sebelumnya.
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Gambar V. Pengecekkan Data



Berikut ketentuan pada halaman konfirmasi:

1.

N o v .k~ wN

Data yang tampil adalah data yang telah berhasil di input ke sistem.

Jika ada kesalahan data, maka siswa dapat mengubah data dengan mengklik tombol "™

Setiap bagian data memiliki tombol perbaiki data.

Jika mengklik tombol perbaiki, maka sistem akan mengarah ke halaman data yang ingin diubah.

Calon murid dapat menyimpan kembali data setelah diubah.

Calon murid dapat kembali ke halaman konfirmasi dengan memilih menu “Konfirmasi” pada menu atas.
Pastikan semua data sudah benar, kemudian centang pada bagian “syarat dan ketentuan”

konfirmasi data untuk menyelesaikan Entri Data Siswa

Setelah semua data telah diperiksa dan calon murid yakin data sudah benar, maka calon
murid dapat mengklik tombol “Konfirmasi Data dan Lanjut” untuk mengakhiri proses entri
data siswa dan selanjutnya calon murid sudah dapat keluar dari sistem atau melanjutkan ke

proses pendaftaran sekolah.



